KOZSZOLGALLAS sorszam: 53045

Intézményi iktatészam: KOH/63-1/2024.

ALLASPALYAZAT
ZALAAPATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
IGAZGATASI UGYINTEZO

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Hagyatéki eljarasok lefolytatasa, Ipar-kereskedelmi,
illetve szallashely szolgaltatas iigyekkel kapcsolatos ligyintézés, valasztasi igazgatasi feladatok
ellatasa, statisztikai és egyéb adatszolgaltatadsok teljesitése, nyilvantartdsok vezetése, ASP
(iratkezeld, hagyaték, iparkereskedelem, (irlap, NTAK szallas) és egyéb elektronikus rendszerek
hasznalata (Takarnet, E-kozm{, KOVIKA, ANYK), helyszini szemlék és ellenérzések lefolytatasa,
ado- és érték-, illetve hatdsagi bizonyitvany kiallitasa, tigyfélszolgalati tevékenység.

Adatkezelési tajékoztatas - Személyes adatok KEZELOJE: Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal;
CELJA: a munkakorre megfeleld palyazé kivalasztisa; JOGALAPJA: az érintett személy
hozzajarulasa; IDOTARTAMA: a kivalasztast kovetd 8. munkanap. MEGISMEROK KORE:
kozszolgalati tisztviseldk, ill. a dontésben résztvevd személyek.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betoltend6  allas  munkakérének — szakteriilete  (munkakércsaldad):  Hatoésagi
jogalkalmazasi,Szakigazgatasi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Zalaapati

Allashirdeté szervezet bemutatiasa: A Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal 7 kozség
(Zalaapati, Bdékahaza, Didskal, Egeraracsa, Esztergdlyhorvati, Gétye és Zalaszentmarton)
onkormanyzatainak fenntartdsdban miikod6 kozigazgatasi szerv, illetékességi teriilete a 7
teleptilésre terjed ki. A kozos hivatal székhelye Zalaapati.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadék. A palyazatokat
személyesen, vagy postai titon kérjiik megkiildeni Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
(8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.). Kérjiik a boritékon feltiintetni: IGAZGATASI UGYINTEZO.
Tovabbi informaciét Fabos Katalin aljegyz6 nyujt, a +36/30/237-2234-es telefonszamon.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi vagy kozépfokd szakképesités, informatikai, iigyviteli,
kozgazdasagi, lizleti, kozszolgalati szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- 6 hénap prébaidé vallalasa
- Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- Adminisztrativ munkakorben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Kommunikéci6 (ligyfélszolgalati)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndlata (ligyintézéi)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.26. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok elbiralasardl a jegyz6 dont. A Kinevezési jogkor
gyakorloja a kinevezésben 6 honap probaidét kot ki. A palyazat kifréja fenntartja maganak a jogot
a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.29. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Zalaapati, Bokahaza, Didskal, Egeraracsa,
Esztergalyhorvati, Gétye és Zalaszentmarton kézség honlapjan

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.03.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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